附件1
2023年淄博市行政审批服务局

政务公开重点工作任务分解表

	序 号
	工作任务
	工作要求
	责任科室
	时限要求

	1
	推进政策发布解读回应提质增效
	持续深化政策集中统一公开
	持续规范政府信息公开专栏建设，确保法定主动公开内容全面、规范发布，杜绝超期补录、正文发布不规范等现象出现，政府信息发布参照政府文件发布格式持续规范
	办公室牵头，

各科室按分工落实
	2023年10月底前对今年以来所发布政府信息全面规范

	2
	
	
	加强主动公开基本目录动态管理，根据重点任务及群众需求，实时调整更新
	办公室牵头，

各科室配合
	及时动态更新本单位主动公开基本目录

	3
	
	
	进一步规范各类政府文件录入，严格按照《淄博市人民政府办公室关于印发〈淄博市规范政府文件发布格式和数据联通工作实施方案〉的通知》要求规范各类历史政府文件发布格式
	各科室
	2023年10月底前对2016以来所发布政府信息全面规范

	4
	
	
	各科室新制定需主动公开的政府文件，要在“法定主动公开内容”中全量公开，要素齐全，发布规范
	各发文科室
	长期坚持

	5
	
	
	聚焦企业痛点、难点、堵点问题，探索以企业“点餐”、政府“配餐”的方式，打造政策文件包，依托相关惠企服务平台，加强政策精准公开
	业务指导科牵头，各科室配合
	长期坚持

	6
	
	持续深化政策高质量解读
	行政规范性文件以及行政机关制发的对公众权益产生影响的政策文件均要开展解读
	各发文科室
	长期坚持

	7
	
	
	严格解读程序，认真落实政策解读“三同步”工作机制，将政策解读作为文件审签的重要一环，政策文件不解读不运转、解读材料不达标不运转
	各发文科室
	长期坚持

	8
	
	
	深化解读内容，充分收集企业群众需求，针对政策中与企业群众生产生活密切相关的具体条款和事项，进行要点拆分、深度解读和综合指引
	各发文科室
	长期坚持

	9
	
	
	创新解读形式，在文字、图片、视频解读基础上，积极采用互动直播、简明问答、现场宣讲等形式开展解读
	各发文科室
	长期坚持

	10
	
	持续深化舆情回应
	出台重大政策，要加强社会效果和舆情风险评估，相关部门主要负责同志要出席新闻发布会进行宣传解读
	宣传科牵头，

各发文科室

配合
	长期坚持

	11
	推进政策发布解读回应提质增效
	持续深化舆情回应
	协同宣传、网信等部门，加强政务舆情监测和研判，确保涉及本地、本部门的政务舆情热点第一时间发现、第一时间办理、第一时间回应
	宣传科、办公室牵头，各科室

配合
	长期坚持

	12
	
	深入推动重大行政决策全过程公众参与
	重大行政决策事项向社会公开征求意见的，除通过市政府信息公开平台外，要综合选用政务新媒体、新闻发布会、政府信息查阅场所，以及报刊、广播、电视等便于社会公众知晓的途径开展
	出台或者参与重大行政决策事项的科室
	长期坚持

	13
	
	
	决策文件出台后，决策承办单位要向社会详细公开前期意见的收集、采纳情况以及较为集中意见不予采纳的原因，通过座谈会、听证会、实地走访、民意调查等其他公众参与方式征求意见的情况，也应一并向社会公开
	出台或者参与重大行政决策事项的科室
	决策文件出台后的10个工作日内

	14
	
	深入开展政策评价
	各级各部门单位要建立健全常态化政策评价机制，选取本单位重点政策，围绕执行标准、适用范围、使用情况、取得成效、存在问题等，通过政府开放日、征集调查、专题座谈、重点访谈、舆情监测、网络问政等方式开展实施效果评价，全面掌握政策落地情况。市级每年开展专题性政策评价原则上不少于5次。对政策评价结果进行深入分析，适时转化为调整政策制定的措施，2023年年底前将政策评价结果和运用情况向社会公开。
	审批效能推进科牵头，各科室配合
	2023年12月底前完成

	15
	推进政务公开规范化建设
	依法依规做好政府信息依申请公开答复工作
	严格按照《中华人民共和国政府信息公开条例》等有关法规文件要求，进一步完善依申请公开工作登记管理、协助调查、会商、归档等各个环节的程序、标准和责任划分，加强部门会商协作，依法依规及时准确予以答复反馈
	办公室、政策法规科牵头，各科室配合
	长期坚持

	16
	
	
	持续深化完善依申请公开转主动公开常态化审查机制
	办公室、政策法规科牵头，各科室配合
	长期坚持

	17
	
	扎实推进基层政务公开
	进一步强化各级行政服务中心政务公开专区功能建设，提高在专区开展重要政策现场解读、综合政策辅导、办事流程演示等活动的频次，推进公开和基层办事服务的深度融合
	办公室、宣传科牵头，各科室配合
	2023年12月底前完成

	18
	
	推动政府网站和政务新媒体健康有序发展
	加强政务新媒体管理，强化政府信息公开功能，完善信息发布转载审核制度，强化监测预警和风险排查
	宣传科
	长期坚持

	19
	
	
	高效办理“我为政府网站找错” 等平台的网民留言
	宣传科
	长期坚持

	20
	
	
	严格落实政府信息公开“三审”制度，重要信息做到多人审看、专人把关，确保表述规范、内容准确
	各科室
	长期坚持

	21
	
	
	探索政府网站、政务新媒体数据无缝交换，实现政府网站与政务新媒体信息同步发布、办事服务同质同效
	宣传科
	长期坚持




