
公司变更登记注册办事指引

一、申报材料

序号 材料名称 形式 份数 类型 来源渠道

1 《公司登记（备案）申请书》 纸质 1 份 原件

申请人自备

（可登录材料

下载地址下

载）

2
变更登记事项涉及公司章程

修改的，提交修改公司章程

的决议、决定

纸质 1 份 原件

申请人自备

（可登录材料

下载地址下

载）

3

变更登记事项涉及公司章程

修改的，提交修改后的公司

章程或者公司章程修正案，

并由公司法定代表人在公司

章程或公司章程修正案上签

字确认

纸质 1 份 原件

申请人自备

（可登录材料

下载地址下

载）

4 变更事项相关证明文件 纸质 1 份 原件

申请人自备

（可登录材料

下载地址下

载）

5

法律、行政法规和国务院决

定规定公司变更事项必须报

经批准的，提交有关的批准

文件或者许可证件

纸质 1 份
原件或

复印件
政府部门核发

6
已领取纸质版营业执照的缴

回营业执照正、副本
纸质 1 份 原件 政府部门核发

二、办理地址

（一）线下办理地址：淄博市张店区西四路 119 号淄博市政务服务

中心三层企业服务专区

（二）线上办理地址：



淄博市政务服务网(优化营商环境专栏—企业开办“一窗通”）

(https://www.zibo.gov.cn/icity/public/index)

（三）材料下载地址：

https://www.zibo.gov.cn/icity/icity/proinfo/index?id=517F4

522A0474FEF9325658DA92C7ED2&onlineId=&item_id=517F4522A0474FEF

9325658DA92C7ED2&item_code=35c10761-5285-4c84-9b13-1238206d05d

6&innerno=

三、咨询投诉电话

咨询电话：0533-2512345
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